


1. Общие положения 

1.1. В соответствии с Федеральным законом «Об образовании в РФ» 

(ст. 2, 28, 30, 43, 55, 57, 61, 62, 67,75) от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ к компетен-

ции муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

«Средней общеобразовательной школы № 112 г. Челябинска» (далее – 

МАОУ «СОШ № 112 г.Челябинска») в установленной сфере деятельности 

относятся: 

1) разработка и принятие Положения о порядке зачисления, перевода, 

отчисления и восстановления учащихся в объединения дополнительного об-

разования МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» как локального нормативно-

го акта; 

2) комплектование контингента обучающихся МАОУ «СОШ № 112 

г.Челябинска» в образовательные объединения дополнительного образова-

ния, разбивка (деление) объединения детей на группы при изучении отдель-

ных курсов, перемещение учащихся из одного объединения в другое. 

1.2. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся в объединения дополнительно-

го образования  МАОУ «СОШ № 112 г.Челябинска» (далее  Положение) 

разработано на основе современных и действующих нормативно-правовых 

документов и инструктивно-методических материалов федерального, реги-

онального и муниципального уровней (часть 5 статьи 55 Федерального за-

кона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муници-

пальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) 

услуг в социальной сфере», Приказом Министерства просвещения Россий-

ской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организа-

ции и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»), а также с учётом Устава МАОУ 

«СОШ № 112 г.Челябинска».. 

1.3. Настоящее Положение регламентирует правила, устанавливает 

основания зачисления, перевода, отчисления и восстановления учащихся 

МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» в объединения дополнительного обра-

зования и распространяет своё действие на основных участников образова-

тельных отношений: родителей (законных представителей) детей, не до-

стигших возраста 14 лет, детей, достигших возраста 14 лет, педагогических 

и административно-управленческих работников МАОУ «СОШ № 112 г. Че-

лябинска». 

 

 

 



2. Порядок зачисления 

2.1. МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» самостоятельно формирует 

контингент учащихся, охваченных дополнительным образованием, при 

наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по до-

полнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. 

2.2. МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» зачисляет учащихся в воз-

расте от 6 до 18 лет в соответствии с их способностями и интересами для 

обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам.  

2.3. Для обучения по дополнительным общеразвивающим програм-

мам, реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирова-

ния с применением социальных сертификатов на получение муниципальной 

услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих 

программ» (далее – социальные сертификаты), принимаются дети от 6 лет 

до 18 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с соблюдением 

требований Правил формирования в электронном виде социальных серти-

фикатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 

общеразвивающих программ» и реестра их получателей, утвержденных 

распоряжением Администрацией города Челябинска от 09.08.2023 № 10764 

«Об организации оказания муниципальных услуг в социальной сфере при 

формировании социального заказа на оказание муниципальных услуг на 

территории города Челябинска» (далее – Правила формирования социаль-

ных сертификатов).  

2.3.1.Данные об обучающихся вносятся в информационную систему 

«Навигатор дополнительного образования детей Субъекта РФ» (далее – ин-

формационная система) в соответствии с Правилами персонифицированно-

го учета детей в городе Челябинске, утвержденными распоряжением Адми-

нистрацией города Челябинска от 09.08.2023 № 10764 «Об организации ока-

зания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании соци-

ального заказа на оказание муниципальных услуг на территории города Че-

лябинска» (далее – Правила формирования социальных сертификатов). 

2.3.2. При отсутствии у обучающегося социального сертификата после 

получения заявления о зачислении на обучение по дополнительной обще-

развивающей программе, реализуемой в соответствии с социальным серти-

фикатом, МАОУ «СОШ № 112 г.Челябинска» обеспечивает предоставление 

Муниципальному  опорному центру города Челябинска, определенному в 

соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов опера-

тором реестра получателей социального сертификата (далее – оператор ре-

естра) сведений, необходимых для формирования обучающемуся социаль-



ного сертификата при условии предоставления родителями (законными 

представителями) обучающегося согласия на обработку персональных дан-

ных по установленной форме в соответствии с требованиями Правил фор-

мирования социальных сертификатов. В случае, если заявитель при обра-

щении отказывается от обработки его данных и данных обучающегося по-

средством информационной системы, реестровая запись о получателе соци-

ального сертификата обезличивается, его персональные данные в информа-

ционную систему не заносятся. 

2.4. Действия, перечисленные в пункте 2.3, также осуществляются при 

условии предоставления обучающимися, достигшим возраста 14 лет, или 

родителями (законными представителями) обучающихся, не достигших 

возраста 14 лет, согласия на обработку персональных данных по установ-

ленной форме в соответствии с требованиями Правил формирования соци-

альных сертификатов и Правилами персонифицированного учета. 

2.5. Прием учащихся в объединения дополнительного образования 

проводится в соответствии с условиями реализации дополнительных обще-

образовательных общеразвивающих программ, возрастными особенностя-

ми, независимо от уровня их подготовки по данному направлению. 

2.6. Приём учащихся в объединения дополнительного образования 

оформляется приказом директора МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» о за-

числении.  

2.6.1.Заявление о зачислении на обучение по дополнительной обще-

развивающей программе, в том числе заявление о зачислении на обучение 

по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с социаль-

ным сертификатом, может быть направлено в электронном виде законны-

ми представителями несовершеннолетних учащихся посредством запол-

нения экранных форм в личном кабинете заявителя в информационной си-

стеме или подано на бумажном носителе в Учреждение.  

2.7. Прием учащихся в объединения дополнительного образования 

МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» осуществляется при наличии следую-

щих документов: 

- письменного или электронного заявления родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних учащихся, не достигших возраста 14 

лет или письменного или электронного заявления обучающихся, достигших 

14 летнего возраста; 

- медицинского заключения (справки) об отсутствии противопоказа-

ний к занятию соответствующим видом спорта (для обучающихся по до-

полнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в об-

ласти физической культуры и спорта). 



- документа, удостоверяющего личность ребенка;  

- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представите-

ля) ребенка; 

- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания; 

- копии документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуаль-

ного (персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС 

ребенка; 

-согласия на обработку персональных данных в соответствии с требовани-

ями Правил формирования социальных сертификатов.  

2.8. При приеме в МАОУ «СОШ № 112 г.Челябинска» на обучение по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, 

включенным в систему персонифицированного финансирования дополни-

тельного образования детей, и реализуемым в соответствии с социальным 

сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с роди-

телями (законными представителями) обучающихся заключается договор 

об образовании (договор об оказании муниципальной услуги в социаль-

ной сфере) по форме, установленной органом местного самоуправления 

города Челябинска, определенным в качестве уполномоченного органа в 

силу требований Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государ-

ственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – уполномоченный ор-

ган).  

2.9. МАОУ «СОШ №112 г.Челябинска» назначает приказом директора 

ответственных за прием, регистрацию и обработку персональных данных 

лиц, которые подают заявление на прием в Учреждение. Такие лица обязаны 

предоставить в адрес уполномоченного органа идентификатор (номер) реест-

ровой записи о получателе социального сертификата в реестре получателей 

социального сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата 

либо сведения об отсутствии у заявителя социального сертифика-

та; идентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей програм-

мы; дату планируемого начала освоения обучающимся дополнительной об-

щеразвивающей программы. 

 

2.10. В группы или объединения второго и последующих годов обу-

чения могут быть зачислены обучающиеся, не занимающиеся в группе пер-

вого года.  



2.11. Прием учащихся в объединения дополнительного образования 

МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» может осуществляться в течение учеб-

ного года при наличии свободных мест. 

2.12. В приёме на обучение по выбранной дополнительной общеобра-

зовательной общеразвивающей программе может быть отказано по при-

чине: 

- отсутствия свободных мест; 

- по медицинским показаниям (по дополнительным общеобразова-

тельным общеразвивающим программам в области физической культуры и 

спорта, кроме предмета шашки, шахматы, интеллектуальные игры); 

- по причине несоответствия возраста обучающегося дополнительной 

общеобразовательной программе; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения;  

 установление по результатам проверки посредством информаци-

онной системы невозможности использования представленного социально-

го сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия до-

ступного остатка номинала социального сертификата. 

2.13. Объединение первого года обучения формируется как из вновь 

зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-

то причинам возможности продолжить занятия в объединениях второго и 

последующих годов обучения, но желающих заниматься избранным видом 

деятельности. 

2.14. Количество объединений дополнительного образования в МАОУ 

«СОШ № 112 г. Челябинска» зависит от количества учащихся, а также 

условий, созданных для осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, с 

учетом санитарных норм и гигиенических требований к организации обра-

зовательного процесса и существующих нормативов финансирования. 

2.15. При наличии в МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» необходи-

мых условий и средств для дополнительного образования детей возможно 

деление объединений на группы (подгруппы). 

 

3. Перевод учащихся дополнительного образования 

3.1. Учащиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 

программу соответствующего года обучения и прошедшие промежуточную 

аттестацию, автоматически переводятся на следующий год обучения без 

представления заявления на основании итогов промежуточной аттестации и 

приказа директора школы. Договор об образовании в этом случае подлежит 

продлению согласно законодательству Российской Федерации. 



3.2. Каждый учащийся МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» имеет 

право заниматься в нескольких образовательных объединениях дополни-

тельного образования и переходить в процессе обучения из одного объеди-

нения в другое (из одной группы в другую).  

3.3.В случае расформирования учебной группы (объединения) в тече-

ние учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду несоответ-

ствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающе-

муся предоставляется право перевода в другие детские объединения школы 

при наличии свободных мест в учебных группах. 

3.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представи-

теля) обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, 

на основании которого издается приказ директора МАОУ «СОШ № 112 

г.Челябинска» о переводе. 

 

4. Отчисление учащихся дополнительного образования 

4.1. Основанием для отчисления обучающегося МАОУ «СОШ № 112 

г. Челябинска» из объединений дополнительного образования является:  

  выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления 

от обучающегося и (или) родителя (законного представителя); 

  обращение родителя (законного представителя) обучающегося или 

обучающегося, достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования со-

циального сертификата; 

 невыполнение учебного плана обучающимся; 

- в связи с получением дополнительного образования (завершением 

обучения по дополнительной общеобразовательной программе);  

 наличие медицинского заключения, исключающего возможность 

дальнейшего продолжения обучения в Учреждении; 

 нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

 совершение противоправных действий и неоднократные нарушения 

Устава Учреждения. 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случаях перевода учащегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую общеоб-

разовательную организацию;  

- по инициативе МАОУ «СОШ № 112г. Челябинска», в случае приме-

нения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания;  



- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и МАОУ 

«СОШ № 112г. Челябинска».  

4.3. Основанием для отчисления является приказ директора МАОУ 

«СОШ №112 г.Челябинска». 

4.4. При отчислении обучающегося, использующего для обучения со-

циальный сертификат, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 

информацию об этом факте в адрес уполномоченного органа. 

4.5. По факту отчисления несовершеннолетнего учащегося из объеди-

нения дополнительного образования МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска» 

педагогический работник дополнительного образования делает соответ-

ствующую запись в АС «Сетевой город. Образование (ОДО)». 

 

5. Восстановление учащихся дополнительного образования 

5.1. Лица, отчисленные ранее из МАОУ «СОШ №112 г.Челябинска», 

не завершившие образование по дополнительной общеобразовательной 

программе, имеют право на восстановление независимо от продолжитель-

ности перерыва в занятиях, причины отчисления. 

5.2. Восстановление лиц в число учащихся в МАОУ «СОШ №112 

г.Челябинска», занимающихся по дополнительной общеобразовательной 

программе, осуществляется по заявлению родителей (законных представи-

телей) и только на свободные места. 

5.3. Решение о восстановлении несовершеннолетнего учащегося в 

объединение дополнительного образования принимает педагогический ра-

ботник дополнительного образования МАОУ «СОШ №112 г.Челябинска», 

что оформляется соответствующим приказом. 

5.4. Место за обучающимися в МАОУ «СОШ №112 г.Челябинска» со-

храняется на время его отсутствия в случаях: 

- болезни 

- карантина 

- прохождения санитарно-курортного лечения 

- отпуска родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося 

- в иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоя-

тельствами, по заявлению родителей (законных представителей)  несовер-

шеннолетнего учащегося. 

 

6. Порядок регулирования спорных вопросов 

6.1. Спорные вопросы по зачислению, переводу, отчислению и вос-

становлению учащихся в объединения дополнительного образования, воз-

никающие между родителями (законными представителями) несовершен-



нолетних учащихся и МАОУ «СОШ № 112г. Челябинска», регулируются 

Комиссией по урегулированию споров между участниками образователь-

ных отношений МАОУ «СОШ № 112 г. Челябинска». 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и при-

нимаются на заседании педагогического совета школы. 
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